Verzuimprotocol Graaf Huyn College GROEI
VERDER
Op het Graaf Huyn College werken wij met een verzuimprotocol. Hierdoor is er voor alle
partijen duidelijkheid over welke sanctie het Graaf Huyn College kan opleggen wanneer een
leerling de schoolregels m.b.t aanwezigheid overtreedt.
Gebeurtenis | Gevolg Uitvoering | Verantwoordelijk
Te laat komen Melden bij de receptie voordat Leerling Leerling
(geoorloofd) de leerling naar de les gaat.
Leerling krijgt te laat briefje mee | Receptie Receptie
en te laat geoorloofd wordt
ingevoerd.
Te laat komen Melden bij de receptie voordat Leerling Leerling

(ongeoorloofd)

de leerling naar de les gaat.
Niet melden bij de receptieis 1
uur extra nakomen.

Gesprek, consequentie (vanaf 2°
keer: 1 uur nakomen), leerling
krijgt te laat briefje mee en te
laat ongeoorloofd wordt
ingevoerd.

Bij 6e te laat ouders informeren.

Bij 10e te laat komen melding bij
leerrecht en informeren ouders.
Bij de volgende 10 opnieuw
melden.

Receptie/ verwer-
ken Meldpunt

Receptie / verwer-
ken Meldpunt

Mentor

Leerjaarcoodrdinator

Leerjaarcoodrdinator

Leerjaarcodrdinator

Leerjaarcodrdinator

Leerjaarcodrdinator

Medische
begeleiding of
ziekmelden

Ouders geven door via de app
of bellen met receptie voor 8:15
uur.

Bij meer dan 4 ziekteperiodes
gaat jeugdarts meekijken.

Ouders / Receptie

Mentor heeft
zorgengesprek met
leerling en ouders.
Leerjaarcoodrdinator
meldt bij jeugdarts

Ouders

Leerjaarcoodrdinator

Verlof

Ouders sturen een mail naar de
leerjaarcoordinator.

Leerjaarcoordinator
voert code VE in bij
officieel verlof of EA
bij open dag /
meeloopdag / etc.

Leerjaarcoodrdinator




Spijbelen

Constatering wordt omgezet in
ON waarbij de ouders worden
gemaild over de afwezigheid en
de leerling een maatregel
melden bij Meldpunt krijgt.

Melden bij het Meldpunt
voordat de leerling naar de les
gaat. Niet melden op het
coachplein 1 uur extra
nakomen.

Gesprek, consequentie (per
gespijbeld uur 2 uur nakomen,
reflectieformulier invullen
(voorkant) en strafschrijven) en
leerling krijgt te laat briefje
mee wanneer nodig.

Bij de 4¢ keer spijbelen gesprek
met de leerjaarcodrdinator en

invullen van de achterkant van
het reflectieformulier.

Bij niet nakomen bericht naar
ouders met mentor en
leerjaarcodrdinator in de cc die
in gesprek gaan met de leerling
en consequentie bepalen.

Bij 16 uur spijbelen melden bij
leerplicht.

Meldpunt

Leerling
Meldpunt

Meldpunt

Leerjaarco6rdinator

Mentor +
Leerjaarcodrdinator

Leerjaarcoodrdinator

Meldpunt

Leerling

Leerjaarcoodrdinator

Leerjaarcoodrdinator

Leerjaarcodrdinator

Leerjaarcodrdinator

Leerjaarcodrdinator

Lesverwijderingen

Melden bij het Meldpunt,
formulier lesverwijdering, terug
naar vakdocent die herstelgesprek
aangaat en consequentie bepaalt.

Na verwijdering neemt de
vakdocent contact op met ouders.

Mentor gaat gesprek aan met
leerling n.a.v. formulier dat in
postvak komt.

3¢ keer verwijderd: gesprek met de
leerjaarcodrdinator.

6¢ keer: Vierkant rooster (6 uur)
gedurende 1 week.

Meer dan 12 verwijderingen
maatwerk i.o.m. teamleider.

Vakdocent,
Meldpunt

Vakdocent

Mentor

Leerjaarcodrdinator

Leerjaarcodrdinator

Leerjaarcooérdinator

Vakdocent

Vakdocent

Mentor

Leerjaarcoodrdinator

Leerjaarcodrdinator

Teamleider
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